
 

คู่มือสำหรับประชาชน : การลงทะเบียนและย่ืนคำขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้ป่วยเอดส์ 
ส่วนงานที่รับผิดชอบ : งานสวัสดิการสังคม ฝ่ายอำนวยการ สำนักปลัดเทศบาลตำบลเชียงดาว 

1. ชื่อกระบวนงาน : การลงทะเบียนและยื่นคำขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้ป่วยเอดส์ 
2. วิธีการขั้นตอนการให้บริการ และระยะเวลาแต่ละขั้นตอน 

 ลำดับ ขั้นตอน ระยะเวลา ส่วนงานที่รับผิดชอบ 
1   การตรวจเอกสาร  

- ผู้ประสงค์ขอรับเบี้ยยังชีพผู้ป่วยเอดส์หรือผู้รับมอบ
อำนาจยื่นคำขอพร้อมเอกสารและหลักฐานประกอบ
คำขอ 

15 นาที งานสวัสดิการสังคม 

2  การพิจารณา 
 - ออกใบรับลงทะเบียนตามแบบยื่นคำขอลงทะเบียน   
  ให้ผู้ขอลงทะเบียนหรือผู้รับมอบอำนาจเก็บไว้เป็น  
หลักฐาน 

10 นาที งานสวัสดิการสังคม 

  3. ค่าธรรมเนียม : ไม่มีค่าธรรมเนียม 
  4. รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 
    - ใบรับรองแพทย์ 
    - สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนหรือบัตรอื่นที่ออกให้โดยหน่วยงานของรัฐที่มีรูปถ่าย 1 ชุด 
    - สำเนาทะเบียนบ้าน 1 ชดุ 
    - สำเนาหน้าสมุดบัญชีเงินฝากธนาคาร (กรณีขอรับเบี้ยผ่านธนาคาร) 1 ชุด 
   กรณีมอบอำนาจให้ดำเนินการแทนให้เพ่ิมเอกสารดังนี้ 
   - หนังสือมอบอำนาจ 1 ฉบับ 
   - สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนหรือบัตรอื่นที่ออกให้โดยหน่วยงานของรัฐที่มีรูปถ่ายของผู้รับมอบอำนาจ 1 ชุด 
5. ช่องทางการให้บริการและระยะเวลาเปิดให้บริการ  

อาคารสำนักงานเทศบาลตำบลเชียงดาว ชั้น 1 ห้องงานสวสัดิการสังคม 
ทุกวันจันทร์ - ศุกร์ ตั้งแต่เวลา 08.30 - 16.30 น. (เว้นวนัหยุดราชการและวันนักขัตฤกษ์) 

6. ระเบียบ/กฎหมายที่เกี่ยวข้อง 
- ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการจ่ายเงินสงเคราะห์เพื่อการยังชีพขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 
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7. ช่องทางการติดต่อสอบถามข้อมูล 
     งานสวัสดิการสังคม โทรศัพท์ 053 456079 ต่อ 17  
     Email sarabun@cdlocal.go.th 
     เว็บไซต์เทศบาล www.cdlocal.com 
     เฟซบุ๊คเทศบาล www.facebook.com/chiangdaocity 

 


